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PROPUESTA DE ORDEN DEL DIA

Verificacion del Quorum

Lectura del orden del dia

Aprobacion del orden del dia

Presentacion del Secretario Técnico-Profesional Universitario
Socializacion Informe Segundo Semestre 2021 CDA

Presentacion Propuesta Plan de Trabajo 2022 CDA

Proposiciones y Varios
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-SIG-009

VERSION: 02
ACTA REUNION

byt FECHA: 07/06//2017
NIT, 800.094.164-4

TIPO DE LA REUNION: Ordinaria — Primera Sesion Acta No.01-2022
Consejo Departamental de Archivos

DEPENDENCIA O PROCESO RESPONSABLE: Fecha: 01 de marzo de 2022
Secretaria de Servicios Administrativos - Gestion
Documental

OBJETO: Socializacion informe Segundo Semestre de | Hora Inicio: 09:00 A. M.
2021 y presentacion propuesta del Plan de Trabajo del
ario 2022.

LUGAR: Secretaria de Servicios Administrativos- Hora de Terminacion: 11:45 A.
Conexion virtual meet.google. com/gnc-mijtr-xyt M.

ORDEN DEL DIA

Llamado a lista y verificacion del Quérum

Lectura y aprobacion del orden del dia

Presentacion del nuevo Secretario Técnico del CDA

Socializacion informe de gestion segundo semestre de 2021

Presentacion propuesta de Plan de Trabajo vigencia 2022

W N =

Proposiciones y varios
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1. LLAMADE} A LISTA Y VERIFICACION DE QUORUM

Se dio la bienvenida por parte de la Presidenta del Consejo Doctora Yuley Nayibe Rodriguez
Tobodn, y se hizo el llamado a lista de los miembros que conforman el Consejo Departamental
de Archivo, comprobando la participacion de siete de nueve de los miembros y habiendo
gudrum suficiente para deliberar. Asistentes:

Yuley Nayibe Rodriguez Tobén, Secretaria de Servicios Administrativos

Carlos Orlando Bermudez, Profesional Universitario GD

Yaneth Gémez en representacion de Eduard Giovanny Narvaez, Gerente Indercultura

Mariela Alvarez Rodriguez, Designada por el Colegio Colombiano de Archivistas-CCA
y la Sociedad Colombiana de Archivistas-SCA

Gilberto Pardo Lopez, Jefe de la Oficina de Control Interno de la Gobernacion del
Putumayo

Fabian Moreno, Jefe Unidad de Gestion de Tecnologias de Informacién

German Martinez Perafan, Academia de Historia Putumayense

Edilberto Erazo, Academia de Historia Putumayense

Invitado:
Julian Guzman, Tecnologo Contratista de apoyo, Secretaria de Servicios Administrativos

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA
La Presidenta del Consejo da lectura al orden del dia.
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Al respecto el Sefior German Martinez de la Academia de Historia Putumayense, agradecio la
invitacién y solicita se realice nuevamente la lectura del orden del dia, el cual es leido
nuevamente por el Secretario tecnico del Consejo, el sefior Martinez invita que la participacion
a las demas sesiones se realice de forma masiva y con participacion de todos los miembros
del consejo en las siguientes reuniones.

Intervino el Jefe de Control Interno Serior Gilberto Pardo, hizo su presentacion y solicita que se
verifique el Reglamento del Consejo frente a la asistencia de los miembros.

Al respecto el secretario técnico manifiesta que la invitacion se realizé de forma masiva y que
se ya fue aprobado el Reglamento interno del consejo.

Intervino en el momento la Consejera Mariela Alvarez Rodriguez representante del CCA y SCA,
explicéd la conformacion del Consejo y la periodicidad de las sesiones, igualmente sugirié que
se incluya en proposiciones y varios o se informe en el momento mas indicado, el tramite
realizado sobre la firma de las actas de las reuniones anteriores del Consejo y se informe sobre
el proceso llevado a cabo sobre la evaluacion de las Tablas de Retencion Documental-TRD de
la Empresa de Energia del Bajo Putumayo-EEBP.

En respuesta a los interrogantes el Secretario técnico informé, que el acta N°6 fue enviada a la
Oficina de Sistemas para la respectiva publicacion en la pagina web, también indicé sobre las
dificultades para la firma del acta N° 5, teniendo en cuenta que para la fecha presidia la
presidencia del Consejo otro funcionario en la Secretaria de Servicios Administrativos, y se
publicara en cuanto se disponga de las respectivas firmas en forma completa: Frente al tema
de las TRD de la EEBP, menciont que a esta Entidad, se le respondid el 10 de febrero del
2022 con el concepto de no aprobadas. La Consejera agradece la respuesta, pero solicita que
se busque la firma del sefior, con prontitud, para queden completas y publicadas en la pagina
web, de igual manera menciona que esta responsabilidad de revisar TRD y TVD también es de
los miembros del Consejo y esto no fue informado.

A continuacién, el secretario técnico nuevamente realiza la verificacion de los asistentes que
se conectaron en forma virtual y registra la asistencia de los miembros faltantes quienes hacen
su presentacion:

v Yaneth Sanchez en representacion de Deccy Yanira |barra Gonzalez Presidenta
Ejecutiva Camara de Comercio del Putumayo.
v Johana Rivera en Representacion del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Finalmente, el orden del dia es aprobado y se da continuidad a la reunion.

3. PRESENTACION NUEVO SECRETARIO TECNICO DEL CDA

La presidenta da la palabra al Sefior Carlos Crlando Bermudez, quién hace su presentacion
como nuevo miembro de la Gobernacién del Putumayo y quien a partir de la fecha ejercera la

secretaria técnica del Consejo. El funcionario manifiesta su voluntad de apoyar desde su rol a
las actividades del Consejo.
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4. SOCIALIZACION INFORME DE GESTION DEL SEGUNDO SEMESTRE DE 2021 DEL
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO

El secretario técnico inicié la socializacion del informe enviado al Archivo General de la Nacién-
AGN inicialmente hizo un resumen sobre las reuniones llevadas a cabo en el periodo
correspondiente al informe, segundo semestre del afo 2021.

En la socializacion del informe hizo énfasis en las diferentes visitas técnicas a las Alcaldias,
empresas de servicios publicos y hospitales del medio y bajo Putumayo. En este punto se dio
la palabra a | sefior Julian Guzman, quien acomparnio estas visitas.

El contratista, informa en términos generales las distintas oportunidades de mejora
identificadas en las visitas, principalmente en las entidades en las cuales se identificaron
aspectos preocupantes por los espacios donde se tienen los documentos de los Archivos, como
en la Alcaldia de Puerto Asis y la Empresa de Servicios Publicos de ese mismo municipio.

Al respecto intervino el Jefe de Control Interno, quien solicita que los informes de las visitas
que se realicen sean remitidos a cada una de las Oficinas de Control Interno de las entidades
en aras que dicha oficina pueda realizar el respectivo seguimiento o el respectivo Plan de
Mejoramiento.

Intervino la Sefiora Yaneth Sanchez, delegada de la Camara de Comercio del Putumayo-CCP,
manifestando el desconocimiento y no recepcion del informe producto de la visita realizada a
su entidad, tampoco se recibio por parte de los demas miembros del Consejo.

Por su parte la representante del CCA y SCA sefiora Mariela Alvarez Rodriguez informa que
desconoce esos informes y solicita que los estos que realizan de las visitas sean enviados, a
todos los miembros del Consejo, puesto que no tiene conocimiento de irregularidades sobre
los espacios en los cuales se conservan los documentos de los archivos; en la Empresa de
Servicios Pablicos en Puerto Asis; explica que es una gran responsabilidad por el riesgo al cual
estan expuestos los documentos del archivo de ese municipio, asi mismo informa sobre la
importancia de comunicar este tipo de irregularidades al AGN, con prontitud, por temas de
invierno, dafio y posible pérdida de los documentos.

Intervino el Sefior Edilberto Erazo de la Academia Putumayense de Historia, manifiesta la
importancia que se realice una resefia historica a los municipios del departamento, explica que
son muy pocos Municipios, los que ya disponen de este importante documento; en forma igual
comenta sobre el trabajo que vienen realizando y las dificultades que como Academia se les
presentan; principalmente por falta de presupuesto para desarrollarlos; al respecto se sugirid
debatir ese tema en una reunion para hablarlo.

Se continud con la socializacién del informe en lo que respecta a las Sesiones de Capacitacion,
que fueron desarrolladas por el importante aporte de la profesional del SENA y la representante
del CCA y SCA, se menciond sobre la acogida e interés, por parte de las diferentes entidades
y se indica, que esta actividad esta contemplada para la vigencia del afio 2022.
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Para socializar el item relacionado con la evaluacién de las TRD presentadas al Consejo
nuevamente se dio la palabra al Sefior Julian Guzman, quien explicd en términos generales las
razones y los motivos por los cuales se emitié un concepto de no convalidar las 7 Tablas de
Retencion Documental-TRD presentadas ante el Consejo porgue no cumplian lo contemplado
en el Acuerdo 004 del 30 de abril de 2019 del Consejo Directivo del Archivo General de la
Nacion, por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacion
convalidacion implementacion, publicacion, e inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales-RUSD de las Tablas de Retencion Documental-TRD y Tablas de Valoracion
Documental-TVD.

Con relacién a este aspecto la consejera Mariela Alvarez Rodriguez, resalta la importancia de
vincular en el proceso de evaluacion de la TRD a todos los miembros del Consejo, ya que esta
funcién corresponde al Consejo. El secretario técnico finalizo este item mencionando que de
todas las TRD devueltas no se recibié a la fecha correccion; sin embargo, se comenta la
importancia de realizar unas mesas técnicas explicando las dificultades que tenian las TRD,
para explicar, como se debe efectuar este trabajo.

Finalmente, en cuanto a la socializacién se informé que, durante el periodo del informe, no se
recibieron de las distintas Entidades, propuestas de apoyo para programas o proyectos de
gestion documental y que sobre las irregularidades identificadas en las visitas realizadas no se
recibié una solucién a estas situaciones que estan dejando en peligro la conservacion de los
documentos del Archivo.

5. PRESENTACION DE PROPUESTA PLAN DE TRABAJO CDA PARA LA VIGENCIA ANO
2022

El secretario técnico inicia la socializacion de la propuesta del Plan de Trabajo, mencionando
que ya fue enviado con anterioridad a las direcciones de los correos registrados de los
miembros del Consejo con el objetivo de su revisidon y que una vez aprobado sera remitido al
AGN.

El secretario explica que la primera actividad esta enfocada a que el Consejo asesore al Archivo
del Departamento, en aplicacién de la politica archivistica involucrando a los diferentes jefes
de oficinas; con relacion a esta primera la primera actividad la representante del CCA y SCA
manifesté que debe estar acorde a la realidad, ese documento de politica archivistica y ser
socializado a los miembros del Consejo. Por su parte el secretario informé que |a entidad tiene
aprobada una politica de gestion documental y que sera divulgada.

Al respecto la representante del CCA y SCA manifiesta este texto, de politica puede ser
ajustado a la realidad de la situacion archivistica en el departamento y las situaciones que se
presentaron con ocasion de la pandemia; en este primer punto se sugirié cambiar la redaccion
enfocandola a una revision y actualizacion mas real y socializacion por parte de los
profesionales de Archivo del Departamento y luego hacerla conocer a los miembros del
Consejo para un posible ajuste, la cual se podria realizar en este primer semestre del afio 2022.
Por ahora por favor, enviarlos a los correos de los miembros del Consejo.
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Con relacién a la segunda actividad se expuso que consiste en realizar visitas a las diferentes
entidades publicas y privadas con funciones publicas del departamento, en aras de evidenciar
avances en los procesos de gestion documental tomando como base las observaciones
realizadas en visitas anteriores.

Al respecto el Sefior German Martinez, intervino y manifiesta que es importante que se de
continuidad a los miembros del Consejo y que se pueda incluir en las visitas a la Diocesis de
Mocoa-Sibundoy por la importancia de los documentos y archivos, que custodian en sus
archivos. Al respecto el secretario inform6 que se realizarda un acercamiento cuando se
programen las visitas ya que pueden existir algunos documentos de caracter publico. También
aprovechar al funcionario que sirve de enlace con el AGN, para que acomparie en esta visita a
la Didcesis.

Para responderle a los doctores de la Academia Putumayense de Historia, la Consejera
Alvarez, manifiesta la importancia de formular un proyecto enfocado a rescatar la historia de
los municipios para lo cual se podria agendar una nueva reunién y abordar el tema,
considerando las fechas de fundacién de los mismos, y antes del mes de mayo del 2022.

Con relacion a la tercera actividad se informé que se planted la realizacion de Sesiones de
Capacitacién de forma bimensual y asi mismo asistencias técnicas de forma presencial o
virtual, frente a la cual no hubo observaciones.

En cuanto a las actividades relacionadas con evaluacion de Tablas de Retencion Documental-
TRD, evaluacién de solicitudes de declaratoria de archivos y documentos como bienes de
interés cultural, apoyo en programas y proyectos e informe de irregularidades al AGN, el
secretario manifesté que son actividades que dependen de cada una de las solicitudes que se
hagan al consejo.

Por su parte la representante del CCA y SCA sugirié que se realice la capacitacion a los
miembros del Consejo con relacion al proceso de evaluacion solicitudes de bienes de interés
cultural. El secretario respondi6 a esta solicitud que se puede llevar a cabo en proxima fecha
en los meses de marzo y abril con el enlace territorial del AGN para lo cual, va a definir la fecha
y hacer la respectiva convocatoria a los miembros del Consejo.

6. PROPOSICIONES Y VARIOS

Los representantes de la Academia Putumayense proponen que se destine personal y recursos
para los desplazamientos a las diferentes visitas propuestas y nuevamente hacen énfasis en
vincular a los Archivos de la Diécesis y la Armada Nacional. Se precisé que los Archivos de
estas Entidades pertenecen Entidades, a los cuales hay que informarles y revisar la
normatividad vigente, por el regimen al cual pertenecen.

Por su parte la representante del CCA y SCA, propone que desde la presidencia del Consejo
se realice un acercamiento con los jefes de Talento Humano y los jefes de las Oficinas de
Control Interno de las entidades, en aras de mencionar la importancia que se destine "personal

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Codigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4285196 - Pagina web;www.putumayo.qov.co




SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO; FT-SIG-008

VERSION: 02
ACTA REUNION

FECHA: 07/06//2017

GOBERNALC]
NIT. 800.084.164-4

de planta" para liderar los procesos de gestion documental en la entidad y propone que se
pueda realizar, algunas reuniones precisas lo mas pronto, ya que los cambios de gobierno,
implican buscar sitios adecuados, organizar archivos, hacer inventarios y entregarlos
actualizados; reuniones que se pueden adelantar ahora en los meses de abril y mayo.

La representante de la Camara de Comercio del Putumayo, sugiere que la informacion sea
socializada a los miembros del Consejo, de la forma mas oportuna; al respecto el secretario
manifiesta su compromisc de comunicar la informacion y divulgarla.

La representante Alvarez solicita realizar las acciones respectivas para recoger la firma que
falta y poder hacer la respectiva publicacion de las actas del afio 2021, en forma completa.

Finalmente se acordd realizar la siguiente sesion para el dia 19 de abril alas 09:00 A. M., y se
dio por finalizada la reunién a las 11:45 A. M.

OBSERVACIONES:

P U LT TN I e T
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o - Ferlodo de
No Tarea Responsable cumplimiento
) Envio de Acta de reunién y plan de trabajo 2022 Bacrelsis Thuitc ggzge marzo de
2 | Reunién con lideres de talento humano y control : Abril y mayo de
interno de entidades del departamento. Presidenta COA | * ol afio 2022
3 | Divuigacion de informacién relacionada con el Sasratario Téchice N/A
consejo
4 |Reunion segunda sesion CDA 19 de abril de
CDA
2022
En constancia firman:
NOMBRE CARGO
Yuley Nayibe Rodriguez | Presidenta del Consejo ; L7 ny
Tobon Departamental de Archivos
= iV NN
Carlos Orlando Bermuidez | Secretario Técnico del Consejo
Chudt Departamental de Archivo
A

Anexo: Listado de asistencia
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SSA-GD-055
San Miguel de Agreda de Mocoa, abril 11 de 2022

Sefores(as)
EDUARD GIOVANY NARVAEZ
Gerente Indercultura

GILBERTO PARDO LOPEZ
Jefe de Control Interno de Gestion Gobernacion

FAVIAN MORENO
P.U. Oficina de Sistemas Gobernacion

DECCY YANIRA IBARRA G.
Presidenta Ejecutiva Cdmara de Comercio Pyto.

WILLIAM JAMES RODRIGUEZ.
Director Regional SENA Putumayo
ACADEMIA PUTUMAYENSE DE HISTORIA

MARIELA ALVAREZ
Designada por el Colegio Colombiano de Archivistas y
la Sociedad Colombiana de Archivista

Asunto: Invitacion Segunda Sesion Consejo Departamental de ﬁr;l:iivp-ZﬂQZ
Cordial saludo,

En calidad de Presidenta dél Conséjo Departamental de Archivos del Putumayo, me permito invitarlos
la segunda sesién del consejode la vigencia 2022, que se lleyard a ¢abo elidia martes 19 de abril, cuyo
tema principal sera da programacion de visitas y Lapacllacloﬂes dmgldas Awlas entidades del
departamento.

Dia: 19 de abril de 2022 o &

Hora: 09:00am = SOy » AW o .

Lugar: Secretaria dé Servicios Admmlstratr}na é{ o o)
Edificio Marillag’ Frente 4 la Entrada Prm::"ipa] del Banm Agrario de Cuinmhra Piso 3°

Conexidn Virtual (Google Meet)

Se recomienda ingresar al link que se compartira minutos anteq y espemmus contar con su valiosa

asistencia. Y-
N@ente,
YULEY'NA RIGUEZ TOBON
Predidenta Consejo Depyrtamental de Archivos :
& . H 4
% (L [ Carlos U Bermieead Profesional Universitario S5 A-Gestioi Dooumental i -
| Secretario Técnico-ClxA - -
T,
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TIPO DE LA REUNION: Ordinaria — Segunda Sesién Acta No.02-2022
Consejo Departamental de Archivos

DEPENDENCIA O PROCESO RESPONSABLE: Fecha: 19 de abril de 2022
Secretaria de Servicios Administrativos - Gestién
Documental

OBJETO: Informacién de avances Plan de Accién y | Hora Inicio: 05:00 A. M.
socializacion propuesta de cronograma de visitas y
capacitaciones a entidades.

LUGAR: Secretaria de Servicios Administrativos- Hora de Terminacion:10:30 A. M.

Conexiodn virtual meet.google.com/rty-fimv-hrw

ORDEN DEL DIA

Llamado a lista y verificacion del Quorum

Lectura y aprobacion del orden del dia

Informacion sobre avances en plan de accion y compromisos

Presentacion propuesta cronograma de visitas a entidades primer semestre 2022

Presentacion propuesta cronograma de capacitaciones primer semestre 2022

@D AN

Proposiciones y varios

~ DESARROLLO DE LA REUNION 3

1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICAC!ON DE QUORUM

Se dio la bienvenida por parte de la Presidenta del Consejo Doctora Yuley Nayibe Rodriguez
Tobdn, y se hizo el llamado a lista de los miembros que conforman el Consejo Departamental
de Archivo, comprobando la participacion de 6 de nueve de los miembros y habiendo quérum
suficiente para deliberar. Se hace la observacién que la Dra. Mariela Alvarez, presenté excusa
por la inasistencia.

Asistentes:

1. Yuley Nayibe Rodriguez Tobdn, Secretaria de Servicios Administrativos

2. Carlos Orlando Bermudez, Profesional Universitario GD

3. Yaneth Gomez en representacion de Eduard Giovanny Narvaez, Gerente
Indercultura

4, Gilberto Pardo Lopez, Jefe de la Oficina de Control Interno de la Gobernacion del

Putumayo

Fabian Moreno, Jefe Unidad de Gestion de Tecnologias de Informacion.

Yaneth Sanchez en representacién de Deccy Yanira |barra Gonzalez Presidenta

Ejecutiva Camara de Comercio del Putumayo.

oo

Invitados(as):

Julian Guzman, Tecnologo Contratista de apoyo, Secretaria de Servicios Administrativos
Diana Yuliza Lara, Profesional de Apoyo Camara de Comercio del Putumayo.
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2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA
La Presidenta del Consejo da lectura al orden del dia, el cual es aprobado por los miembros
del consejo.

|Se registra posterior al llamado a lista la asistencia de la Profesional Johana Rivera en
Representacion del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

]| 3. INFORMACION SOBRE AVANCES EN PLAN DE ACCION Y COMPROMISOS
La presidenta da la palabra al Secretario Técnico Sefior Carlos Orlando Bermudez, quien
presenta los avances del plan de accion de la siguiente manera:

| Informa que se envio del plan de accion al Archivo General de la Nacion el cual fue recibido
| mediante radicado 1-2022-2923 y sobre el cual no se presentd ninguna observacion hasta le
| fecha.

Igualmente informa que se envid a los correos electrénicos en formato editable el documento
“Politica de Gestion Documental” de la gobernacién del Putumayo, y menciona que, si bien es
responsabilidad de la Gobernacion realizar la actualizacion de la politica, se comparte por si
alguno de los miembros del consejo tiene aportes para la modificacion sean tenidos en cuenta.

Igualmente, el secretario informa que el dia 6 de abril se realizé una socializacion virtual con
los Jefes de Talento Humano, Jefes de Control Interno y lideres de gestion documental de las
entidades territoriales donde se abordd las generalidades y funciones del CDA, la Ley 1409 de |
2010 y la Resolucion 0629 de 2018 del DAFP y donde se informé que posteriormente s |
realizarian visitas a las entidades para verificar el avance en las recomendaciones v |
oportunidades de mejorar informadas en la vigencia del 2021, Igualmente se informa que se |
conté con la participacion de 55 asistentes.

Igualmente se informa que por sugerencia realizada en la primera sesion por parte de la
Academia Putumayense se hizo un acercamiento con la diécesis Mocoa-Sibundoy para brindar
el apoyo por parte del consejo y aras de identificar posible existencia de archivos de interes
publico, sin embargo, se menciona que por preparativos de Semana Santa no fue posible tomar
contacto con el Obispo, pero se recibio los datos de correo electrénico para remitir
comunicacion oficial al respecto.

lgualmente se menciona que se dentro de las necesidades enviada al Enlace Territorial del
Archivo General de la Nacién, se mencioné la necesidad de los miembros del consejo de ser
capacitados en la evaluacion de solicitudes de declaratoria de bienes de interés cultural.

4. PRESENTACION PROPUESTA CRONOGRAMA DE VISITAS A ENTIDADES PRIMER
SEMESTRE 2022

El secretario técnico hace la presentacion de la propuesta de cronograma de visitas a entidades
mencionando que se visitara inicialmente durante el primer semestre 14 entidades de los
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municipios de Mocoa, Villagarzén, Puerto Guzman y Puerto Caicedo. Iguaimente hace énfasis
que en estas visitas se tomara como base los informes presentados en la vigencia anterior par
verificar avances sobre las recomendaciones.

Frente al cronograma de capacitaciones el Jefe de Control Interno hace la observacion si la
Empresa de Energia del Bajo Putumayo es de indole privada, sin embargo, se hace la claridad
que el cumplimiento de la normatividad archivistica rige para entidades publicas y privadas que
presente servicios publicos, adicionalmente las que son vigiladas por las diferentes
superintendencias.

5. PRESENTACION PROPUESTA CRONOGRAMA DE CAPACITACIONES PRIMER
SEMESTRE 2022

El secretario técnico socializa la propuesta de cronograma de capacitaciones con temas
relacionados especificamente de Acuerdos del Archivo General de la Nacién, menciona la
generalidad de cada uno de los acuerdos, el publico al cual va dirigido cada capacitacion y las
fechas establecidas.

Ilgualmente menciona que se hara la propuesta para que la ultima capacitacién se pueda
desarrollar de forma presencial en las instalaciones de la Gobernacidn.

Interviene la representante del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, manifestando el apoyo
por parte de esa entidad, en el proceso de capacitaciones y sugiere se pueda coordinar con
los profesionales de la gobernacion que temas se podrian impartir por parte del SENA vy la
Gobernacion, para lo cual se acuerda internamente tomar comunicacion para coordinar el
responsable de impartir las capacitaciones.

Ambos cronogramas son aprobados por el comité sin ninguna observacion.

6. PROPOSICIONES Y VARIOS

En proposiciones y varios el secretario técnico informa que se realizara formalmente la
convocatoria para la designacion de los representantes del Consejo Colombiano y la Sociedad
Colombiana de Archivisticas; la Camara de Comercio y el Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, puesto que por norma estos representantes son designados por dos afios prorrogables
por unica vez y por asuntos de la pandemia esta convocatoria para hacer parte del consejo no
fue formalizada.

Finalmente se acordd realizar |a siguiente sesion para el dia miércoles 6 de julio a las 09:00 A.
| M., y se dio por finalizada la reunién a las 10:30 AM.

!I OBSERVACIONES:

|

] COMPROMISOS
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Reunién tercera sesion CDA 6 de julio de 2022
1 CDA
En constancia firman:
NOMBRE CARGO FIRIﬁA
_ (M
Yuley Nayibe Rodriguez | Presidenta del Consejo LY } J
Tobén Departamental de Archivos
- P AU
Carlos Orlando Bermuidez | Secretario Técnico del Consejo |
Chudt Departamental de Archivo ?0 ;915})1
S k- ( 7
Anexo: Listado de asistencia \ //
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ACTIVIDAD (objeto y tematica)

QUIEN ORGANIZA

Consejo Departamental de

Archivos
2°-Segunda Sesion del Consejo Departamental de Archivos QUIEN DIRIGE
Vigencia 2022
Yuley Nayibe Rodriguez T.
HORA
LUGAR FECHA Inicio Final

Secretaria de Servicios Administrativos-
Conexion Virtual- meet.google.com/rty-fimv-hrw

18/abr/2022 09:00 am

No. NOMBRE DEF?éANR[?Ec;I-CI A . FIRPh!A /y
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION DEL PUTUMAYO 0’ Soraaa ‘"‘"o
“TRECE MUNICIPIOS UN SOLO CORAZON"
JGFE‘CI_DS Dios mio por tantas bendiciones! eﬁm
SSAD-GD-176
San Miguel de Agreda de Mocoa, julio 1 de 2022
Sefiores(as) o e e,
EDUARD GIOVANY NARVAEZ GOBEAN AL . PO TUMAYO
Gerente Indercultura C‘L_ o it l’f:;““
, GILBERTO PARDO LOPEZ * SRS PR
‘ Jefe de Control Interno de Gestion Gobernacion ’\.TG:}_I: 2022 1
FAVIAN MORENO _ \}a I"[‘,‘.G..,_L cfﬁj ......
P.U, Oficina de Sistemas Gobernacion L
DECCY YANIRA IBARRA G.

Presidenta Ejecutiva Camara de Comercio Pyto.

WILLIAM JAMES RODRIGUEZ.
Director Regional SENA Putumayo

ACADEMIA PUTUMAYENSE DE HISTORIA

Asunto: Invitacion Tercera Sesion Consejo Departamental de Arg

Cordial saludo

s del Putumayo-CDA :
nte afio, me permito mwtari
zara la oficializacion de los deleg

o En calidad de Presidenta del Consejo Departamental d
cumplimiento al compromiso ac

ante el CDA por
Putumayo y se rea g

Dia:
Hora:
Lugar

s ﬁg;ann de&nlum

j

k que se comparhrg -mi

E:

Pru-fcsmnal Unnrmnnnn —
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ACTA REUNION

TIPO DE LA REUNION: Ordinaria — Tercera Sesién Acta No.03-2022
Consejo Departamental de Archivos

DEPENDENCIA O PROCESO RESPONSABLE: Fecha: 06 de julio de 2022
Secretaria de Servicios Administrativos - Gestion
Documental

OBJETO: Oficializacion de delegados ante el consejo y | Hora Inicio: 09:00 A. M.
socializacion avances plan de accion.

LUGAR: Secretaria de Servicios Administrativos- Hora de Terminacion:10:30 A. M.
Conexion virtual meet.gooqle.comfikw—Dtvq—hru

"ORDEN DELDIA

L1

Llamado a lista y veriﬁcat:iﬁn del Quoérum

Lectura y aprobacion del orden del dia

Oficializacion de delegados ante el consejo por parte del SENA y Camara de Comercio del |
Putumayo

Socializacion de actividades de capacitacion y visitas a entidades realizadas en el mes de
mayo y junio

Intervencién de la profesional Beatriz Eugenia Chavez Salazar enlace territorial para el
Putumayo del Archive General de la Nacion.

Propuestas de nuevo cronograma de capacitaciones y visitas a entidades

~l|

Proposiciones y varios

"DESARROLLO DE LA REUNION

1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DE QUORUM

Se dio la bienvenida por parte de la Presidenta del Consejo Doctora Yuley Nayibe Rodriguez
Tobon, y se hizo el llamado a lista de los miembros que conforman el Consejo Departamental
de Archivo, comprobando la participacién de siete de los nueve de miembros y existiendo
quérum suficiente para deliberar de la siguiente manera:

Asistentes:

1. Yuley Nayibe Rodriguez Tobon, Secretaria de Servicios Administrativos

2. Carlos Orlando Bermudez, Profesional Universitario GD

3. Yaneth Gémez en representacion de Eduard Giovanny Narvéez, Gerente
Indercultura

4. Edilberto Portilla y German Martinez, Representantes de la academia Putumayense
de la Historia

5. Gilberto Pardo Lépez, Jefe de la Oficina de Control Interno de la Gobernacién del
Putumayo

6. Fabian Moreno, Jefe Unidad de Gestién de Tecnologias de Informacion.

7 Yaneth Sanchez en representacion de Deccy Yanira |barra Gonzalez Presidenta
Ejecutiva Camara de Comercio del Putumayo.

.................... . T R e CLTRR LT EEL R semmmsmnane
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Se menciona que en este momento no se cuenta con delegado del Colegio Colombiano y la
Sociedad Colombiana de Archivistas, ante la Renuncia de la Dra. Mariela Alvarez.

Invitados(as):

Beatriz Eugenia Chavez Salazar enlace territorial para el Putumayo del Archivo General de la
Nacian.

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

La Presidenta del Consejo da lectura al orden del dia, por parte de sefior German Martinez -
Representante de la academia Putumayense de la Historia solicita leer nuevamente el orden
del dia, luego es aprobado por los miembros del consejo.

3._OFICIALIZACI(§N DE DELEGADOS ANTE EL CONSEJO POR PARTE DEL SENA
CAMARA DE COMERCIO DEL PUTUMAYO.,

El secretario técnico hace la introduccion sobre la delegacion de los miembros del Consejo con
base en el Reglamento Interno y presenta formalmente a la Delegada por parte de la Camara
de Comercio del Putumayo la Profesional Carmen Yaneth Sanchez.

La delegada hace su presentacion formal mencionando su perfil profesional, la experiencia
dentro de la entidad y los procesos gue se han adelantando dentro de la misma como son
Documentacion del proceso de gestion documental, Convalidacion y Registro de las Tablas de
Retencidn Documental e implementacién del protocolo de digitalizacion en Registros Publicos.

Posteriormente el profesional agradece su disposicion y colaboracion para las actividades
desarrolladas dentro del consejo.

El secretario técnico menciona que, por parte del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
delegé a la Instructora Deivy Johana Rivera, sin embargo, al no estar presente se posterga su
presentacion formal ante el consejo para la siguiente sesién en la cual se espera contar con la
participacion.

4. SOCIALIZACION DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y VISITAS A ENTIDADES
REALIZADAS EN EL MES DE MAYO Y JUNIO.

Con relacién a la socializacion de los avances el Secretario técnico menciona generalidades
sobre |as visitas realizadas a las entidades de la siguiente manera:

Acercamiento con La Diécesis, los cuales manifestaron interés en la transferencia de los fondos
de docentes que estuvieron vinculados a través de la Didcesis, se acordd una reunion entre la
diocesis y la Secretaria de Educacion.

Alcaldia del Municipio de Mocoa, se informa que se evidencio alguna informacién con riesgos
de afectacién y ubicada en lugares no adecuados, al respecto se emitid copia del informe
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realizado a la oficina de control interno, dio las recomendaciones y también se invito para que
se vinculen con el enlace territorial,

Empresa de Energia del Putumayo, se menciond que se tiene un avance significativo en
Gestién Documental, tienen sistematizado gran parte de la informacion y cuentan con un
software de Gestion documental, las observaciones que se realizaron fue sobre la posibilidad
de mejorar el acceso a los depositos.

Hospital José Maria Hernandez, se informa que se cuenta con lugares amplios, tienen
instrumentos archivisticos y el personal que maneja el tema de Gestion documental es personal
de planta, se realizé las recomendaciones frente a procesos y procedimientos.

Aguas Mocoa se informa que tiene deficiencias en las instalaciones ya que son compartidas
con almacén y hay elementos locativos, no se tiene un control efectivo sobre la informacion.

Empresa servicios Publicos y de Aseo de Mocoa, se menciona que es una entidad nueva
relativamente dentro del Departamento y se realizé observaciones frente a aspectos
administrativos y la creacién de un espacio destinado como deposito de archivos.

Empresas de aguas la cristalina de Villagarzén, se realizd énfasis en los depositos porque ya
no tienen capacidad de almacenamiento, se recomendd gestionar recursos para instalaciones
nuevas, pero se observé en optimas condiciones los archivos.

Alcaldia de Villagarzén, se evidencio que se encuentra los archivos en un segundo piso, ¥ la
capacidad de almacenamiento estéa en un 90%, también se recomend¢ analizar la oportunidad
de buscar un nuevo espacio.

Hospital San Gabriel Arcangel, se informa que el espacio donde estan los funcionarios
laborando hay un riesgo eléctrico y hay riesgo frente a la informacién, se recomendo buscar un
traslado del sitio y que se evalué con salud Ocupacional las condiciones de trabajo de los
empleados.

Alcaldia de Puerto Guzman, se recomendd que la persona que esté a cargo de Gestion
Documental tenga conocimiento sobre manejo de los archivos y la voluntad de desempefarse
en el mismo, igualmente realizar acciones que permitan conservar los documentos, ya que
hubo afectaciones a causa de inundaciones.

Hospital Puerto Guzman, se evidencio que el personal que lidera son contratista y no tiene
continuidad, el personal se recomendo asignar una persona de planta estable para que no haya
retrocesos en temas de gestion Documental.

Alcaldia de Puerto Caicedo, se menciona que es una persona dindmica y esta trabajando
procesos y politicas de Gestion Documental, también estan gestionando recursos para
instalaciones de archivo el cual en el momento se compone de tres depésitos, uno de ellos tuvo
afectaciones por lluvias.
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Alcaldia de Puerto Asis, se menciona que el proceso se encuentra liderado por la oficina de
control interno, igualmente informa que se hizo el traslado de los archivos por proceso de
construccion y dentro de la construccion se asignd un espacio para los archivos y asi
disponerlos en un lugar adecuado,

Empresa de energia de Puerto Asis, cuenta con archivos en optimas condiciones tiene un
software para Gestion documental.

Igualmente, como generalidades se menciona que se evidencia que el personal que lidera los |
archivos es cambiado frecuentemente y varios no tienen el conocimiento necesario para el
desemperio en el cargo y se les recomend¢ realizar capacitaciones con el SENA y también
tienen se destaco el apoyo del archivo general Departamental y del Archivo General de la |
Nacion,

Se espera producto de las visitas y los informes remitidos las entidades realicen un plan de
accion frente a las recomendaciones.

Frente a las capacitaciones se informa scbre los temas impartidos y la cantidad de asistentes
por cada uno de ellos.

5. INTERVENCION DE LA PROFESIONAL BEATRIZ EUGENIA CHAVEZ SALAZAR
ENLACE TERRITORIAL PARA EL PUTUMAYO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

El Secretario Carlos Orlando Bermudez dio la palabra a la Doctora Beatriz Eugenia Chavez
Salazar enlace territorial para el Putumayo del Archivo General de |la Nacion.

La cual Manifiesta que se esta realizando el acompafiamiento de las 11 entidades de |as cuales
se esta trabajando con las politicas y se realiza el acompafiamiento, también manifiesta que
en este afio se va a trabajar con el archivo historico.

Expone la participacion poco activa que se ha presentado por parte del departamento, se solicita
apoyo como miembros del CDA para que las entidades participen de forma activa y puedan
mejorar su indice de desemperio institucional, avanzar en la implementacion de la politica de
archivo y gestion documental, asi mismo se mostré una a una las entidades que no han
avanzado luego de haber firmado la carta de intencion.

Se insiste en la disposicion todo el tiempo del enlace de apoyar al departamento y cada una de
las entidades que necesiten conocimiento, asesoria, asistencia sobre temas de gestion
documental, desarrollo de instrumentos archivisticos etc.

6. PROPUESTAS DE NUEVO CRONOGRAMA DE CAPACITACIONES Y VISITAS A
ENTIDADES.

El Senor Carlos Orlando Bermidez procediéd a leer y entregar en fisico el plan de
capacitaciones el cual queda de |a siguiente manera:

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No., 7-40, Cédigo Postal; 860001
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- Cartilla de ordenacién documental.

- Acuerdo 5 de 2013, por el cual se establecen los criterios basicos para la clasificacion,
ordenacion y descripcion de los archivos en las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas y se dictan otras disposiciones.

- Acuerdo 006 de 2014 por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del titulo XI
“Conservacion de los Documentos “ de la ley 594 de 2000.

- Acuerdo 04 de 2019, Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracién,
aprobacién en el registro unico de series documentales, tablas de retencién documental, y
valoracion documental.

Frente a las visitas se contemplé un cronograma para visitar las siguientes entidades:

- Empresa de Servicios Publicos de Puerto Asis
- Hospital Local de Puerto Asis

- Alcaldia Municipio de Orito

- ESE Hospital de Orito

- Empresa de Servicios Publicos de Orito

7. PROPOSICIONES Y VARIOS

En proposiciones y varios los representantes de la academia de Historia, Solicitan un espacio
en las instalaciones de la Gobernacién Antigua para funcionamiento de la Academia, para ello
se acordé buscar la ordenanza que habla sobre el tema y luego reunirse para socializar mas a
fondo el tema.

Los de representantes de la academia hacen una breve resefia sobre los diferentes aspectos
de |a historia del Putumayo y nos invitan a implementar acciones para conservar el patrimonio
histdrico del departamento.

Igualmente, en el acercamiento que se realice con el Obispo se invite a recopilar la informacion
de los cuando la educacién era liderada por esta entidad.

El Sefior técnico finalmente informa que se continuara con las visitas programadas y brindara
el apoyo del Archivo Departamental a todas las entidades que lo requieran, y se seguira
haciendo la invitacién a que participen o se vinculen con el enlace de la Estrategia Territorial
que nos brinda el Archivo General de la Nacion.

Finalmente se acordé realizar la siguiente sesion para el dia miércoles 31 de agosto a las 09:00
A. M., y se dio por finalizada la reunién a las 10:30 AM.

OBSERVACIONES:

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
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Tarea

Responsable

g Periodo Ele

cumplimiento

1 |Elaboracion de informe semestral para el Archivo . i 15 de julio de
General de la Nacion Secretario Tecnico 2022
2 | Reunién cuarta sesion CDA 31 de agosto de
CRA 2022

En constancia firman:

NOMEBRE

CARGO

m FlRM%

Tobén

Yuley Nayibe Rodriguez

Presidenta del
Departamental de Archivos

Consejo

)

Chudt

Carlos Orlando Bermudez

Departamental de Archivo

Secretario Técnico del Gans?‘p*

Ofsesr®)

\.

Anexo: Listado de asistencia
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QUIEN ORGANIZA

Consejo Departamental de

Archivos
3°-Tercera Sesion del Consejo Departamental de Archivos QUIEN DIRIGE
Vigencia 2022
Yuley Nayibe Rodriguez T.
HORA
LUGAR FECHA Inicio Final

Secretaria de Servicios Administrativos-
Conexion Virtual- meet.google.com/jkw-ptyg-
hru

06/julf2022 09:00 am
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ACTA N° CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 9:15AM am | HORA CIERRE: 10:30 am
06/07/2022

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Acompanamiento CDA Departamento de Putumayo

virtual.

Se lee el orden del dia:
Tercera Sesion del Comité a desarrollarse el dia 06 de julio, de acuerdo a los compromisos de la sesion
anterior.

El orden del dia propuesta en esta oportunidad es el siguiente:

1. Llamado a lista y verificacion del Quérum
2. Lectura y aprobacion del orden del dia
3. Oficializacién de delegados ante el consejo por parte del SENA y Camara Comercio del Putumayo
4. Socializacion de actividades de capacitacion y visitas a entidades realizadas en el mes de mayo y junio.
5. Propuestas de nuevo cronograma de capacitaciones y visitas a entidades.
6. Proposiciones y varios.
Se realiza la presentacion e intervencién de la nueva profesional de archivo en la camara de comercio del
putumayo, mostrando los avances en gestion documental que se han realizado en la entidad.
Por parte del SENA hay ausencia de la profesional de gestién documental
Luego se socializan las actividades que hasta la fecha se vienen realizando a las diferentes entidades del
departamento.
Se recomienda realizar visita a la didcesis para asesorar y apoyar en el tema, ya que la informacion que se
maneja es un volumen amplio y deben contar con la autorizacion del obispo, se tiene planeado realizar esta
visita en la semana del 11 al 15 de julio de 2022, apoyandose con la secretaria de educacion haciendola parte
del proceso
Alcaldia de Mocoa: archivo central, informacion riesgo de afectacién, instalaciones ubicadas en lugares
inapropiados, avances significativos de acuerdo a observaciones de visitas anteriores, adolecen de algunos
instrumentos archivisticos.
Empresa de energia del putumayo: avance significativo en gestion documental, software de gestion de
documental, mejoras en adecuacion de infraestructura
Hospital José Maria Hernandez: Cuentan con instalaciones amplias, cuentan con instrumentos archivisticos
aprobados.
Empresa de servicios publicos de Aseo: presentaron varias falencias, espacio inadecuado de archivo, no
cuentan con espacio exclusive para el archive
Empresa de servicio pilblicos de aguas de Mocoa: empresa nueva, cbservaciones registradas en
documentos y espacios fisicos, no tienen capacidad de almacenamiento (adquisicion de estanterias)
Alcaldia Villa Garzén: Archivos mal ubicados, se encuentran en un segundo piso, recomendacion de trabajar
de la mano con el enlace territorial
Hospital San Miguel Arcangel Villa Garzén: Ubicacién espacio, tienen la planta de fluido eléctrico
Alcaldia Puerto Guzman: la persona encargada del archivo central, manifesté que no tenia la voluntad de
asumir el cargo, hay afectaciones de humedad en la informacion, el espacio necesita mejoras
Hospital: No existe personal continio destinado para encargarse del archivo
Alcaldia Puerto Caicedo: El encargado es una persona dinamica, las lluvias estan afectando de forma
marcada la informacion

Favar imprimir a doble cara
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Icaldia de Puerto Asis: Traslado de informacion hacia otro espacio, compromiso por parte de la jefe de Cl
a generalidad identificada es el personal que se asignada para los archivos, los miembros del CDA que
ealizan las visitas estan comprometidos con el departamento realizando visitas y asesorias que permitan un
lcance de mejora en cada una de las entidades.
dicional se realizo un proceso de capacitacion con los profesionales de archivo en el tema de ventanilla tnica

se culturizo en la responsabilidad de la informacion que tienen las entidades.

En las mismas visitas se enfatiza la importancia en la identificacion de los archivos historicos que pueden
resentar cada una de las entidades.

ugerencia de crear el espacio de identificacion de estos archivos histéricos en las entidades.

e realiza intervencioén por parte del enlace en donde se expone la participacion poco activa que se ha
resentado por parte del departamento, se solicita apoyo como miembros del CDA para que las entidades
articipen de forma activa y puedan mejorar su indice de desempefio institucional, avanzar en la
mplementacion de la politica de archivo y gestion documental, asi mismo se mostré una a una las entidades
ue no han avanzado luego de haber firmado la carta de intencion.

e insiste en la disposicion todo el tiempo del enlace de apoyar al departamento y cada una de las entidades
ue necesiten conocimiento, asesoria, asistencia sobre temas de gestiobn documental, desarrollo de
nstrumentos archivisticos etc.

ACTWIDAD ~ 1 RESPONSABLE

Alletga( informe de visitas al enlace Caros Bermiides 29 julio de 2022
territorial

'Raglstrnde Amstencfa Externa y encueata de Satlsfacclén
ASISTENTES

Beatriz Eugenia Chaves Salazar | Enlace Territorial @*

e

{/"
Yuley Nayibe Rodriguez Tobén Presidenta CDA Putumayo
Pt :
Carlos Orlando Bermudez Secretario Tecnico CDA Putumayo ( #;(u; @—A
b W, \ ]
N
N
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San Miguel de Agreda de Mocoa, agosto 26 de 2022 ;'\0‘31’10"
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Sefiores(as) 7 J“E;?’
EDUARD GIOVANY NARVAEZ . g?w
Gerente Indercultura f aﬁ'
GILBERTO PARDO LOPEZ "J;ﬂ"

Jefe de Control Interno de Gestion Gobernacion

“ FAVIAN MORENO
P.U. Oficina de Sistemas Gobernacion

« DECCY YANIRA IBARRA G.
Presidenta Ejecutiva Camara de Comercio Pyto.

WILLIAM JAMES RODRIGUEZ.
Director Regional SENA Putumayo

ACADEMIA PUTUMAYENSE DE HISTORIA

G cnta Eaivieo] Interno
=oAL CNCIA

Asunto: Invitacidon Cuarta Sesion Consejo Departamental de#
Cordial saludo,

En calidad de Presidt;,nta-d
cumplimiento al co ]

invitarlos a la tefc
plan de accién 1,;

Se recomienda fin

vatiosa asistencia,

Atentamente, " {4'

Z Ay gt
? RSN o /4

YULEY NAYIBERODRIGUEZ Tt S % ,

Presidenta Consejo Departa

ntaldeArciuvns R /

i‘esmnnt Universitario SSA-Cestion """'ﬂ‘:?'.'ﬁ 2 e
Secretario Técnico-CDA .

Proyecto | Carlos O Bermidez C

&l g e
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TIPO DE LA REUNION: Ordinaria — Cuarta Sesién Acta No.04-2022

Consejo Departamental de Archivos

DEPENDENCIA O PROCESO RESPONSABLE: Fecha: 31 de agosto de 2022
Secretaria de Servicios Administrativos - Gestion

Documental

OBJETO: Socializaciéon del informe semestral | Hora Inicio: 09:00 A. M.
presentado al Archivo General de la Nacion y
Seguimiento al Plan de Accidn Vigencia 2022 del CDA

LUGAR: Secretaria de Servicios Administrativos- Hora de Terminacion:10:30 A. M.
Conexion virtual meet.google.com/iit-opkh-ocu

S A e ) R

Arcpss o Aeducvc s e ORDEN DEL DIAG T SR +358
Liamado a lista y verificacion del Quérum

Lectura y aprobacion del orden del dia

Socializacion sobre las actividades desarrolladas en los meses de julio y agosto.

Socializacién del informe semestral presentado al Archivo General de la Nacion y
observaciones realizadas por el AGN en reunion del 10 de agosto

Seguimiento al Plan de Accion Vigencia 2022 del CDA

Informacion sobre entidades a hacer seguimiento durante los meses de septiembre y
octubre.

~| @ ] B (W=

Proposiciones y varios.

S % ¥ DESARROLLODE/EA'REUNIONZNSSIEsSES S s e s

1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DE QUORUM

Se dio |a bienvenida por parte de la Presidenta del Consejo Doctora Yuley Nayibe Rodriguez
Tobén, y se hizo el llamado a lista de los miembros que conforman el Consejo Departamental
de Archivo, comprobando la participacion de seis de los nueve de miembros y existiendo
quorum suficiente para deliberar de la siguiente manera:

Asistentes:

Yuley Nayibe Rodriguez Tobon, Secretaria de Servicios Administrativos

Carlos Orlando Bermudez, Profesional Universitario GD

Yaneth Gémez en representacion de Eduard Giovanny Narvaez, Gerente
Indercultura

Elian Granda, En Representacion de la Oficina de Control Interno de |la Gobernacion
del Putumayo

Fabian Moreno, Jefe Unidad de Gestion de Tecnologias de Informacion.

Yaneth Sanchez en representacion de Deccy Yanira |barra Gonzalez Presidenta
Ejecutiva Camara de Comercio del Putumayo.

o BNa

oo

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7—40, Codigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax; 4295186 - Pagina web:www.putumayo.gov.co

™~



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-SIG-009

< VERSION: 02
ACTA REUNION
ot Ly et B FECHA: 07/06//2017

NIT. 800.094.164-4

Se menciona que en este momento no se cuenta con delegado del Colegio Colombiano y la
Sociedad Colombiana de Archivistas, posteriormente en el transcurso se vincula a la reunién
la Representante del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA

La Presidenta del Consejo da lectura al orden del dia, luego es aprobado por los miembros del
consejo. lgualmente ofrece excusas por tener que atender otro compromiso y delega la
continuidad de la reunién al Secretario Técnico del Consejo.

3. SOCIALIZACION SOBRE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LOS MESES DE
JULIO Y AGOSTO.

El secretario técnico menciona las actividades desarrolladas durante los meses de julio y
agosto, haciendo eénfasis en las jornadas de socializacion y visitas a entidades de los municipios
de Orito y Puerto Asis.

Hace igualmente énfasis en las oportunidades de mejora identificadas en las visitas realizadas
a las diferentes entidades, igualmente manifiesta que estas observaciones guedan
contempladas en los informes remitidos a dichas entidades y al AGN en los informes de gestién
semestrales.

4. SOCIALIZACION DEL INFORME SEMESTRAL PRESENTADO AL ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION Y OBSERVACIONES REALIZADAS POR EL AGN EN REUNION DEL 10
DE AGOSTO

El Secretario Técnico socializa el contenido del informe de gestién semestral presentado al
Archivo General de la Nacién, explicando cada uno de los puntos. Igualmente manifiesta las
observaciones realizadas por los profesionales del AGN en la reunion sostenida el 10 de agosto
de 2022.

Menciona que acatan las recomendaciones realizadas por el AGN y se llevara un registro de
cada una de las acciones realizadas por el Consejo.

5. SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION VIGENCIA 2022 DEL CDA.

El Secretario proyecta el Plan de Accién de la actual vigencia y se hace un seguimiento a cada
una de las actividades establecidas y el porcentaje de cumplimiento a la fecha, se concluye
que el consejo ha venido desarrollando cada una de las actividades y ha dado cabal
cumplimiento a su plan de accién.

6. INFORMACION SOBRE ENTIDADES A HACER SEGUIMIENTO DURANTE LOS MESES
DE SEPTIEMBRE Y OCTUBRE

Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4285186 - Pagina web:www.putumayo.gov.co
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El Secretario Técnico en cumplimiento de las funciones del CDA, con relacién al seguimiento
de la implementacién de la politica archivistica se informa que las entidades a realizar visita de
seguimiento y acompafamiento seran las de los Municipios de San Miguel, Valle del Gumuez
y Puerto Leguizamo.

7. PROPOSICIONES Y VARIOS

En proposiciones la representante de la Camara de Comercio del Putumayo propone liderar
desde el Consejo la gestion ante el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, para que se pueda
impartir a nivel local formacién académica de nivel técnico profesional y/o tecnolégico en
gestion documental, en aras de que los lideres de archivo de las diferentes entidades puedan
formarse académicamente y dar cumplimiento a la Ley 1409 de 2010,

Al respecto se establece como compromiso emitir comunicacion dirigida al SENA.

OBSERVACIONES:
~AICOMPROMISOSHE" R FEmie e
Periodo de
No Tarea Responsable cumplimiento
1 | Solicitud al SENA sobre formacién académica 12 de septiembre
CDA |
de 2022
2 | Reunion quinta sesion CDA 26 de octubre de
CDA 2022 i
] J
En constancia firman:
NOMBRE CARGO o FIRMA /\
Yuley Nayibe Rodriguez | Presidenta del Consejo
Tobén Departamental de Archivos \ L
Carlos Orlando Bermudez | Secretario Técnico del Consej o i -
Chudt Departamental de Archivo /
| 2

Anexo: Listado de asistencia
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ACTIVIDAD (objeto y tematica)

QUIEN ORGANIZA

4°-Cuarta Sesion del

Consejo Departamental de Archivos

Consejo Departamental de
Archivos

QUIEN DIRIGE

Vigencia 2022
Yuley Nayibe Rodriguez T.
HORA
LUGAR FECHA Inicio Final
Secretaria de Servicios Administrativos-
Conexion Virtual- https://meet.google.com/iit- 31/ag0/2022 09:00 am
opkh-ocu 9 :
CARGO-
NOMEBRE DEPENDENCIA EIRAA
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CIRCULAR No.124

DE: PRESIDENTE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS-CDA.

PARA: EDUARD GIOVANY NARVAEZ
Gerente Indercultura

GILBERTO PARDO LOPEZ
Jefe de Control Interno de Gestién Gobernacion

FAVIAN MORENO
Profesional Universitario Gestion Tecnologias Gobernacion

DECCY YANIRA IBARRA G. /IDELEGADA YANETH SANCHEZ
Camara de Comercio del Putumayo

JOHANA RIVERA
Sena Regional Putumayo

ACADEMIA PUTUMAYENSE DE HISTORIA

CARLOS ORLANDO BERMUDEZ
Secretario Técnico CDA

ASUNTO: CONVOCATORIA ULTIMA SESION CDA PUTUMAYO VIGENCIA 2022

FECHA: 2 DE DICIEMBRE DE 2022.

En calidad de Presidente del Consejo Departamental de Archivos del Putumayo se invita a los
integrantes del consejo a la ultima sesién ordinaria a desarrollarse de la siguiente manera:

Fecha: Martes, 13 de Diciembre de 2022
Hora: 08:00 am
Lugar: Sala de Reuniones Secretaria de Servicios Administrativos Edificio Marillac

Conexion Virtual- Google Meet.

Se recomienda ingresar al link 10 minutos antes para pruebas de conexion. Esperamos contar

con su valiosa asistencia

Cordialmente,

JAIRO SANPR O TORRES
Presidente Consejo'\Departamental de Archivos-CDA ,,0

Elabard Carios O Barmidez C Profesional Universitario-Secralana S55AD-Gastidn Documanial l
Técnico COA

P T

o Palacio Departamental Mocoa Calle 8 N°. 7 - 40, Codigo postal: 860001
Con
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TIPO DE LA REUNION: Ordinaria — Ultima Sesion
Consejo Departamental de Archivos

Acta No.05-2022

DEPENDENCIA O PROCESO RESPONSABLE:
Secretaria de Servicios Administrativos - Gestion
Documental

Fecha: 13 de diciembre de 2022

OBJETO: Socializacién del informe semestral
presentado al Archivo General de la Nacion y Verificacion
del cumplimiento del Plan de Accion Vigencia 2022 del
CDA

Hora Inicio: 09:00 A. M.

LUGAR: Secretaria de Servicios Administrativos-
| Conexion virtual https://meet.google.com/bsp-jgbo-fzc

Hora de Terminacion:10:30 A. M.,

ORDEN DEL DIA

Liamado a lista y verificacion del Quérum

Lectura y aprobacién del orden del dia

Socializacién sobre las actividades desarrolladas en los Ultimos meses

Socializacién del informe semestral presentado al Archivo General de la Nacion

Verificacion del cumplimiento del Plan de Accion Vigencia 2022 del CDA

| B -

Proposiciones y varios..

DESARROLLO DE LA REUNION

1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICACION DE QUORUM

suficiente para deliberar de la siguiente manera:

Asistentes:

Indercultura
(conexién virtual)
Informacion.
(conexion virtual)

7. Carlos Crlando Bermudez, Secretario Teécnico.

Se dio la bienvenida por parte del Secretario Técnico el Profesional Carlos Bermudez se hizo
el llamado a lista de los miembros que conforman el Consejo Departamental de Archivo,
comprobando la participacion de siete de los ocho miembros activos y existiendo quérum

1. Jairo Sadro Vallejo Torres, Secretario de Servicios Administrativos
Yaneth Gémez en representacién de Eduard Giovanny Narvaez, Gerente

3. Gilberto Pardo, Jefe Oficina de Control Interno de la Gobernacion del Putumayo
4. Gustavo Fléres, Representante de la Unidad de Gestion de Tecnologias de
5. Yaneth Sanchez en representacion de Camara de Comercio del Putumayo.

6. Edilberto Erazo, en Representacion de la Academia de Historia Putumayense.
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2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

El Secretario Técnico da lectura al orden del dia, luego es aprobado por los miembros del
consejo y hace la Presentacién del Dr Jairo Sandro Vallejo Torres, al ser primer reunion que
participa en calidad de Presidente del CDA.

3. SOCIALIZACION SOBRE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LOS ULTIMOS
MESES.

El secretario técnico menciona las actividades desarrolladas durante los ultimos meses como
son:

Reunién sostenida con representantes de la Diocesis Mocoa-Sibundoy donde se abordaron
temas para una posible entrega de informacion de la educacién contratada al Archive General
Departamental.

Participacién del CDA en el evento “AGN a Tu Servicio" en la ciudad de Pasto, donde se recibid
asistencia técnica relacionada con las funciones del CDA.

Visita a entidades del Municipio de Puerto Leguizamo para verificacién del cumplimiento de
normatividad archivistica y jornada de asistencias tecnicas.

4. SOCIALIZACION DEL INFORME SEMESTRAL PRESENTADO AL ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

El Secretario Técnico socializa el contenido del informe de gestion semestral presentado al
Archivo General de la Nacion, explicando cada uno de los puntos y mencionando el
cumplimiento a cabalidad de las funciones que tiene el CDA.

5. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO PLAN DE ACCION VIGENCIA 2022 DEL CDA.

E! Secretario proyecta el Plan de Accién de la actual vigencia y se hace un seguimiento a cada
una de las actividades establecidas y el porcentaje de cumplimiento, se concluye que el consejo
ha cumplido en un 100% su plan de accion.

En este punto se menciona por parte del Presidente del CDA, las dificultades que tienen los
municipios del Departamento en cumplimiento con la normativa archivistica ante la falta de
recursos y el personal idéneo en las funciones de archivo.

Igualmente, por parte del representante de la Academia de historia Putumayense se menciona
aspectos relacionados con documentos que podrian conformar archivos historicos del
Putumayo.

6. PROPOSICIONES Y VARIOS

En proposiciones la representante de la Camara de Comercio del Putumayo propone socializar
mas las actividades capacitacion y analizar la posibilidad de emitir certificados de asistencia.
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Se acuerda la fecha de la siguiente reunién para el dia 8 de febrero de 2023, donde se
proyectaria el plan de accion para el ano 2023.

OBSERVACIONES:

COMPROMISOS

No

Tarea Responsable

Periodo de
cumplimiento

1 | Proyectar borrador Plan Accién 2023

Secretario Técnico | 8 de febrero 2023
CDA

2 | Reunion primera sesion CDA 2023

CDA 8 de febrero 2023

En constancia firman:

NOMBRE

CARGO

(<

Jairo Sandro Vallejo
Torres.

Presidente del Consejo
Departamental de Archivos

Carlos Orlando Bermldez
Chudt

Secretario Técnico del Consejo
Departamental de Archivo

RS

< Y

st

Anexo: Listado de asistencia

N
\\\/.
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